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PROTOCOLO DE RETORNO PROGRESIVO A
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LINEAMIENTOS GENERALES

MEDIDAS DE REACTIVACION DE LAS ACTIVIDABERALES DEL
PERSONAL FISCAL Y ADMINISTRATIVO DEL MINISTERIO PUBLICO E
DISTRITO FISCAL DE AREQUIPA, AL TERMINO DEL ESTADO DE EMERG
NACIONAL DECRETADA A CONSECUENCIA DEL CORONAVIRYS COVID

presente protocolo es de aplicacion y cumplimiesibigatorio para todos
integrantes del Ministerio Publico- Fiscalia de la Nacion,
endientemente desu régimen laboral; con la finalidad de preservar la
las condiciones idoneas de bioseguridad.



MEDIDAS ESPECIFICAS A IMPLEMENTARNENLTUCION
Se continuara el servicio de turno y pasio en las Fiscalias Provinciales
Penales, de Familia, Prevencion del Delito y Especializadas, con excepcion d

las Fiscalias de Extincion de Dominio.

A atencion al publico queda suspendiimante la etapa de transicion.



& IMPLEMENTACION DEL PROTOCOLO DE BIOSEGURIDANIRORONA
. COVIBRL19

. TRABAJO PRESENCIAL

El ingreso de funcionarios y servidores debe realizarse con los implementos
de bioseguridad conforme a su grupo ocupacional

GRESQ@A LAS SEDESCALES

greso los funcionariog servidores deberan proceder adasinfeccion
0 cual deberasumergir la suela de zapatos en hipoclorde sodio
10),y luego lahigiene de sus manos con alcoharhtes del ingreso a la

!

eas comunes.



El control de asistencia se realizara en los relojes biométricos mediante las
tarjetas de aproximacion.

ntrolara la temperatura corporal al momento del ingreso y salida de las
e detectarse sintomas de fiebrey se permitira el ingreso. Asimismo,
ra la evaluacion meédica de sintomas del ConusaCOVIEL9 a todo

tr gue presente temperatura mayor a 38° C.



El ingreso debe estar organizado por filas en donde haya una distancia entre
cada trabajadode dos metroscomo minimo




PERMANENCIA

En los Despachos Fiscales, Organos o Unidad Organica, se debe observ:
necesariamente unalistancia social entre trabajadores de dos (02) metros
cComo minimo.




Mientras dure la emergencia sanitaria y con el fin de evitar aglomeracion de
personas durante el ingreso y salida de las sedes, como medidaniva de
contagio delCoronavirusCOVIBEL9, se establece la jornada laboral diaria e
Interdiaria desde las 7:30 hasta las 14:00 horas con horarios escalonados Yy
diferenciados, para evitar que el integro del personal asista a laborar
simultaneamente. Ldiferencia de horas de la jornada laboral establecida con

el horario normal institucional podra realizarse a través del trabajo remoto.

CUADRO N° 1
Ne . HORARIO DE INGRESO Y SALIDA
(ESCALONADOS)
1 LUNES A VIERNES 07:30 a.m. a 12:30 p.m.
2 LUNES A VIERNES 08:00 a.m. a 1:00 p.m.
3 LUNES A VIERNES 08:30 a.m. a 1:30 p.m.
4 LUNES A VIERNES 09:00 a.m. a 2:00 p.m.




CUADRO N° 2

HORARIO DE INGRESO Y SALIDA

N2 TURNO INTERDIARIO (T1) (ESCALONADOS)
1 LUNES, MIERCOLES Y VIERNES 07:30 a.m. a 12:30 p.m.
2 LUNES, MIERCOLES Y VIERNES 08:00a.m. a 1:00 p.m.
3 LUNES, MIERCOLES Y VIERNES 08:30a.m.a1:30 p.m.
< LUNES, MIERCOLES Y VIERNES 09:00 a.m. a 2:00 p.m.
5 MARTES, JUEVES, SABADO 07:30 a.m. a 12:30 p.m.
] MARTES, JUEVES, SABADO 08:00a.m. a 1:00 p.m.
7 MARTES, JUEVES, SABADO 08:30a.m.a 1:30 p.m.
8 MARTES, JUEVES, SABADO 09:00 a.m. a 2:00 p.m.

En la realizacion de sus funciones es necesario el uso estricto del material de
proteccion personal segun el grupo ocupacional como: mascarillas,
espiradores con filtro, guantes de latex o vinilo, lentes de protec&isde
irujano, mandilén, mono tyvek, caretas de seguridad, gorras, botas. Asi
mo, deberan someterse lauso de productos de higienpersonal como

, papel toalla, alcohaol.

ra en lo posible todos los desplazamientos, dando prioridad al uso de
cnologicos para el desarrollo de las labores.



ATENCION AL USUARIO

La mesa de partes de las dependencias fiscales m&lrativas restringira su
atencion y en caso sea necesario, el personal a cargo de las mismas evitara e

contacto directo con el usuario, para lo cual se han instalado ventanas de
vidrio a lo largo y alto de los mostradores de atencion.




En lo referente alSistema Fiscalel personal administrativo con las
indicaciones del responsable deespacho Fiscaprocedera a agendar las
entrevistas, y se contactara con el usuario solicitamtitaves de los canales
oficiales, los numeros teleforue 0 correos electronicosLas entrevistas
deberan realizarse a través de medios telefonicos o tecnologicos (Llamadas o

videoconferencia)

Para la toma de declaraciones a los detenidos de las Fiscalias Penales d
Turno o de las Fiscalias Especializadd3editos contra la Mujee Integrantes

| Grupo Familiarse han habilitado dos ambientes en el primer piso del local

a Sede PrincipalAy. La Pgzacondicionados con escritorios a los que se
colocado una pantalla de seguridad (vidrio a lo @deh escritorio), a

vitar el contacto directo. Similar medida se ha adoptado para las Sedes

Odulos y Provincias.



Las entrevistas con los fiscales o autoridades del distrito fiscal se realizaran
preferentemente, de manera virtuatiebiendo el Presidente de las Junta de
Fiscales Superiores determinar los horarios de atencion de las entrevistas.




INGRESO DE PERSONAS EXTERNAS A LAS INSTALACIONES DE LA SEDE

El ingreso de usuarios a los locales del Ministerio Publico sera restringido
durante la vigencia de la emergencia sanitaria o0 hasta gue se emita
disposicion expresa de las autoridades institucionales competentes.

Solo en aguellos casos que resulte esntente indispensable, se permitira
excepcionalmente el ingreso de publico a las sedes del Ministerio Publico.
ara tal efecto debera contarse con la autorizacion motivada del responsable

| Despacho Fiscal, Organo o Unidad Organica.



Los usuariosdebidamente autorizados deberan contar con mascarilla vy
respetar las senalizaciones en las colas de espera, las mismas que estara
- | demarcadas con una distancia entre personas de dos (02) metros.

=
}_, )

eviamente al ingreso, el personal de seguridad e a medir la
eratura al ciudadano, en caso ésta sea menor de 38° C, hara su ingreso
lo cual se le brindarad alcohol para la desinfeccion de manos. De
rse temperatura igual o mayor a los 38° C, se le invitara a regresar a su
, rcomendandole gue siga las indicaciones establecidas para dichos
el MINSA.




TRABAJO REMOTO

Se debe identificar el personal vulnerable de contraer el Coronavirus €OVID
19, este personal son:

- Mayores a 65 anos de edad.
- Con presencia deomorbilidades: hipertension arterial no controlada,

diabetes mellitus, enfermedades cardiovasculares graves, asma moderada
0 grave, enfermedad pulmonar cronica, insuficiencia renal cronica en
tratamiento con hemodialisis, cancer, enfermedad o tratamiento
[nmunosupresor.

esidad con indice de masa corporal (IMC) de 40 a mas.

leres gestantes.

res en periodo de lactancia.
condiciones gue establezca la autoridad nacional sanitaria.




El trabajo remoto obligatorio se inicia al término de la etagatihnsicion
hasta la culminacion de la Emergencia Sanitaria 0 posteriores disposiciones
gue establezca el Gobierno Nacional.

El responsable del Despacho Fiscal, Organo o Unidad Orgéanica es el encargac
de remitir la relacion al Area de Potencial Humade, los servidores que
realizaran trabajo remoto.

as personas que realicen trabajo remoto deben estar disponibles durante la
nada de trabajo acordada con sus superiores inmediatos, para las
dinaciones laborales que resulten necesarias, bajo respditkad

Tecnologias de la Informacion activara las plataformas tecnologicas
s para el trabajo remoto, desarrollo de actividades o reuniones, que



permita aprovechar al maximo el uso de la tecnologia cuando ello sea
requerido por el area usuaria.

. En caso de que el cumplimiento de las funciones lo requiera, el Ministerio

. Pdblico, dentro de sus posibilidades tecnologicas, podra brindar las facilidades
necesarias para el acceso a la Carpeta Electronica Administrativagptedaf

y otras aplicaciones informaticas de la institucion para el desarrollo de las

actividades asignadas, dictando instrucciones para su adecuada utilizacion, y

observancia de las reglas de confidencialidad y proteccion de datos que
ulten aplicables




El trabajo remoto no se aplica para los integrantes del Ministerio Publico:

1.Con diagnaostico confirmado c@oronavirus<COVIBLI.

2.Que se encuentren con descanso médico, por otros motivos distintos al
Coronaviru<COVIBL9

3.Que estén haciendo uso de pariodo vacacional.



RECOMENDACIONES PARA LAS PERSONAS QUE TRABAJAN
PRESENCIALMENTE

U Mantener el ambiente de trabajo muy bien ventilado

U Minimizar elcontacto fisico con las personas a las geatiende.

U No permiir aglomeraciones en su Despacho u oficina de atencion, ni en
las zonas de alimentacion.

U Promover que las personas que asisten a la Institucion, mantengan entre

si una distanciao mena de dos (®) metros. Por ningun motivo pernmit

aglomeraciones en sus oficinas. Si esto llegara a ocseré necesario

uspener la atencion hasta que esta situacion se normalice

prestar ni pedir prestad@ntre companeros

ulos de oficinade ser imprescindibletratar

piarlos con athol antes de usarlos




U Lavarselas manos con agua y jabaiurante 20 segundos como minimo
al menos cuatro veces al dia
U No salu@r de mano a sus compaieros de trabajo ni a ningun visitante
U El uso de los ascensorelebera ser de manera
restringida.
il Comunicaral Area de Bienestar Sociah caso de
sospechade contagio ode presentarlos sintomas, ~ I
con el fin de adoptar las medidas administrativas u
necesarias para evitar la propagacion de la |
enfermedad, y a su vez, brindar el soporte social W
necesario. ‘




Sintomas del Coronavirus (COVID - 19)

Similares a los de una gripe
m

82K,

Fiebre Dificutad ~ Dolor de cabeza
pararespirar  yde garganta

En casos mas graves

S

\)

7t

Sindrome respiratorio Neumonia Insuficiencia renal
agudo severo




RECOMENDACIONES PARA LOS TRABAJADORES AL SALIR DE SU VIVIE

U Permaneceratento a las indicaciones de las autoridades locales sobre
restricciones a la movilidad y el acceso a lugares publicos
U Visitar solamente aquellos lugares estrictamente necesarios yaesggtar
en aglomeraciones de personas
U Enel hogar, asigar a un adulto de la familia para que salga a hacer las
compras y demas diligencias de primera necesidad. N@meavmenores
de edad ni gersonas que por su edad o condiciones de salud sean mas
susceptiblesle contraer la enfermedad
Restrimgir visitasde familiares y de amigos.
viar saludar de mano, de beso o de abrazo a los miembros de la familia
Igos y conocidos
armascarillagn areas de afluencia masiva de personas, en la tienda,
ransporte publico, en el supermercado, en el banco, entre otros.




MINISTERIO PUBLICO
FISCALIA DE LA NACION

Mejoremos nuestros habitos,
cuidemos nuestra salud
1

DESINFECTATE LAS MANOS
| CORRECTAMENTE

Duracion de todo el procedimiento: 20-30 segundos
l 'v'|

Deposita en la palma de la mano una dosis de producto suficiente
para cubrir todas las superficies.

Frotate las palmas de las
manos entre si.

1)

Frotate el dorso de los dedos
manos entre si, con los dedos

Frotate la palma de la mano
derecha contra el dorso de la
mano izquierda entrelazando entrelazados.

los dedos y viceversa.

Frotate las palmas de las

de una mano con la palma de
la mano opuesta, agarrandote
los dedos.

Frotate con un movimiento de

Frotate la punta de los dedos
rotacion el pulgar izquierdo, de la mano derecha contra la
atrapandolo con la palma de la palma de la mano izquierda,
mano derecha y viceversa. haciendo un movimiento de
rotacion y viceversa.

Una vez secas, tus manos
estan seguras.




RECOMENDACIONES PARA LOS TRABAJADORES AL REGRESAR
VIVIENDA

| U Quitarselos zapatos a la entradasymergir lasuela en hipoclorito diluido
al 0.1% (lejia) mojado en un tapete.

U Lavar muy bienlasmanos con agua y jab@&@® segundos como minimo

U Evitar saludar con beso y abrazos a los miembros de la familia

U Cambiarsede ropa antes de entrar en contacto con logvdes miembros

de lafamilia

| Mantener separaddaropa de trabajo de la ropa de estar en casa




MINISTERIO PUBLICO
¥ | FISCALIA DE LA NACION

MEJOREMOS

11111 NOESTROS 772711000000117

HABITOS

CUIDEMOS

1111111110001 NUESTRRA  7722211100001117

solud

EN EL MINISTERIO PUBLICO DE AREQUIPA NOS ADAPTAMOS AL
CAMBIO PARA PROTEGERTE DEL CORONAVIRUS COVID-19




